Zarzadzenie nr 25/2016
Prezesa Zarzadu ,,Zielonogorskich Wodociggow i Kanalizacji” spoélki z

ograniczong odpowiedzialnoscia w Zielonej Gorze
z dnia 25 lipca 2016 roku

w sprawie : Regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko w latach 2014 - 2020.

§1

1. Niniejszym wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zamdowien publicznych dla
projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w
latach 2014 — 2020, stanowiacy zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Regulamin o ktérym mowa w ust. 1 obowigzuje z dniem podpisania.

§2

Wykonanie postanowien Zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Inwestycji Unijnych

oraz Kierownikowi Jednostki Realizujacej Projekt.

Otrzymuja : Prezes Zarzadu :
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Zaltgcznik nr | do Zarzagdzenia
Prezesa Zarzadu nr 25/20167z
dnia 25 lipca 2016 roku

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA PROJEKTOW REALIZOWANYCH W
RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA O SRODOWISKO W
LATACH 2014 - 2020

zwany dalej ,Regulaminem”

§1

Zasady ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwieri publicznych o wartosci od 2 tys. zl. do
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej dla zamoéwien sektorowych w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamoéwien publicznych, realizowanych w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

Regulamin ma zastosowanie w ,Zielonogérskich Wodociagach i Kanalizacji” Spotka z o.o.

z siedziba w Zielonej Gérze przy ul. Zjednoczenia 110a, zwanej dalej Spotka.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i
przejrzystosci,

2)  racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakltadéw.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu

z zachowaniem obowiazujacych ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w

ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020” oraz

wlasciwych przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb oraz zasady
udzielania takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Spotki,

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) pelnomocnik ds. inwestycji unijnych,

2) kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt (dalej: JRP),

3) inni pracownicy Spétki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.

§2

Ogolne zasady udzielania zamowien



Udzielanie zaméwien nastepuje:

w oparciu o rozeznanie rynku - w przypadku zaméwien o wartosei od kwoty 2 tys. zl.
do kwoty 50 tys. zl. netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

zgodnie z zasadg konkurencyjnodci - w przypadku zaméwient o wartosci nizszej od
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych (dla zaméwien sektorowych), a jednoczesnie przekraczajacej 50
tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna zlozenie pisemnego wniosku przez JRP
do zarzadu Spotki.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegoélnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamoéwienia,

c) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zlotych i euro,

d) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

Whiosek podlega zatwierdzeniu przez zarzad Spoiki.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia oraz jej udokumentowanie

Szacowanie warto$ci zamowienia jest dokonywane z nalezyty starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwieri uzupelniajacych lub dodatkowych i jest
dokumentowane.

Zabroniony jest podzial zamdwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej,
przy czym ustalajagc wartos¢ zamodwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage
konieczno$¢ lacznego spelnienia nastepujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamodwienia publicznego
ustala sie jako laczng wartoé¢ poszczegdlnych jego czedci.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia s3
dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty
budowlane.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpila zmiana okolicznosci majgcych wpltyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

Podstawe przeliczenia wartosci zamowien stanowi sredni kurs zlotego w stosunku do
euro okre$lany w trybie i na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych przez Prezesa Rady Ministréw.



§4

Opis przedmiotu zamowienia

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Opis przedmiotu zaméwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub
zrédia lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zostat
okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest przeslanie uzupelnienia wylqczonego opisu
przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiqzal si¢ do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

§5

Zasady ustalania warunkow udziatu w postgpowaniu

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia okreslane winny by¢ w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, przy czym nie moga one zaweza¢ konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celow
projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

§6
Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdwienia zawieraja

wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia, przy czym:

a)

b)

kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniegcia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcdw,

kryteria te powinny, co do zasady, okre$la¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, takie jak np.
jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji

kryteria oceny ofert moga odnosi¢ sie¢ do wlasciwodci wykonawcy wylacznie w
przypadku ustuyg o charakterze niepriorytetowym, okreslonych we wiasciwych
przepisach,



W

§7

Zamowienia udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie zasady konkurencyjnosci

nastepuje poprzez upublicznienie zapytania ofertowego.
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a)

b)

jego umieszczeniu na stronie internetowej pod adresem:
www.konkurencyjnosc.gov.pl

wyslaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcdédw danego zamdwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej Spotki pod
adresem: www.zwik.zgora.pl - w przypadku gdy Spétka zamierza wszczad

postepowanie o udzielenie zamodwienia przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie,

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a)
b)

c)
d)

e)

i)

opis przedmiotu zamdwienia, zgodny z § 4 regulaminu,

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin skladania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w
przypadku robot budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od
dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie z
uplywem ostatniego dnia,

informacje na temat zakresu wykluczenia w zwigzku z konfliktem intereséw, o
ktérym mowa § 12 regulaminu,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy,

projekt umowy jaka ma zosta¢ zawarta z Wykonawca zamoéwienia,

Spotka wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert spelniajacg warunki
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadzaja pracownicy JRP.

Wybér oferty jest dokumentowany protokolem postepowania o udzielenie zamoéwienia,
o ktérym mowa w § 8 ust. 1 regulaminu. Protokdt podlega zatwierdzeniu i podpisaniu
przez zarzad Spétki. Podpisanie umowy z Wykonawca nastepuje po zatwierdzeniu i
podpisaniu protokotu przez zarzad Spoétki.



§8
Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia
oraz informacja o wyniku postepowania

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérym
mowa w § 7 ust. 6 regulaminu, konieczna jest forma pisemna.

Protokot postepowania o udzielenie zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

¢) informacje o spetnieniu warunku braku konfliktu intereséw przez wykonawcéw,

d) informacje o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o
ile takie warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym
wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokolu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zalaczniki:

1) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w §
7 ust. 2 regulaminu,

2) zlozone oferty,

3) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w
imieniu Spotki i osoby wykonujace w imieniu Spotki czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze
realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcg,

Informacje o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej wskazanej w

§ 7 ust. 2 lit ,a”, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej - informacje o wyniku

postepowania wysyla sie do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyl oferte oraz umieszcza sig

na stronie internetowej Spotki.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwg wybranego

wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte, istnieje obowigzek udost¢pnienia

wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia, przy czym nie

dotyczy to zalacznikéw w postaci ztozonych ofert.

89

Zamowienia udzielane w oparciu o rozeznanie rynku

W przypadku zaméwien o wartosci od 2 do 50 tys. zh. wlacznie, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT), Spétka zobowiazana jest udokumentowac rozeznanie rynku.
Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci:

5



a) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (bgdZz wydruk
ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej Spotki) wraz z
otrzymanymi ofertami, przy czym wymaga sie aby wplynely co najmniej dwie
wazne oferty. Wymog bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na
zamieszczone na stronie internetowej Spotki ogloszenie o zamoéwieniu zlozona
zostanie tylko jedna wazna oferta, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

b) wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty (co najmniej dwie wazne
oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi
oferty waznej) potencjalnych wykonawcéw.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegdlnosci forme
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji
handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy.
W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. zk. netto do 50 tys.
zl. netto wlacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), istnieje obowiazek
dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej Spoétki; dokumentowanie rozeznania
rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na
stronie internetowej wraz z otrzymang/ymi oferta/ami.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, JRP powinna wykaza¢

okolicznosci uzasadniajace koniecznoé¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozeznania

rynku w drodze pisemnej notatki stuzbowej.

. Wymodg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wiecej niz 5

pracownikéw Spdlki. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na

zlecenie Spétki lub w ktérych uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw Spétki) sa objete
wymogiem rozeznania rynku.

Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zaméwien, ktérych

przedmiotem s3 dostawy i ustugi okres$lone w art. 4 pkt 3 lit. a, b, i-1, pkt 4, ustawy z

dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwieri publicznych.

Postanowienia § 12 niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§10

Udzielenie zamowienia

Po przeprowadzeniu ktorejkolwiek z procedur uregulowanych w niniejszym
regulaminie nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadami
opisanymi w regulaminie. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy
w formie pisemne;j.

Umowe podpisuje osoba umocowania do dzialania w imieniu i na rzez Spétki.



Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

W przypadku, gdy wykonawca wybrany zgodnie z zasada konkurencyjnosci odstgpi od

podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym

wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej

mowa w ust. 1 w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwos¢
dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sig¢ zasade
konkurencyjnosci za spelniona,

b) nie wplynie zZadna oferta - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie
umowy z podmiotem powigzanym, o ktéorym mowa w § 12 jest dopuszczalne
wylacznie za zgoda wlasciwej instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie
oraz jezeli podmiot powiazany spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

§u

Zamowienia dodatkowe i uzupelniajace

Dopuszcza sie¢ mozliwoé¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady

konkurencyjnoéci zamdwieni uzupelniajacych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%

wartoéci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia

sa zgodne z przedmiotem zamoéwienia podstawowego oraz mozliwoé¢ udzielenia

takiego zamodwienia zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z

wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot

budowlanych zamowienn dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i

nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbgdnych do jego

prawidlowego wykonania, ktdrych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego
od zaméwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspoimiernie wysokich
kosztow lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.



1.

1.

§12

Konflikt interesow

W celu unikniecia konfliktu interesow zamodwienia nie moga by¢ udzielane przez

Spotke podmiotom powigzanym z nig osobowo lub kapitatlowo.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Spotka lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Spétki lub

osobami wykonujacymi w imieniu Spotki czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w

szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akgji,

c) pelnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

§13
Zasady przechowywania dokumentacji oraz postanowienia pozostate.

JRP dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamodwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamodwienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad opisanych w niniejszym regulaminie.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci opisanych w niniejszym regulaminie
JRP przechowuje zgodnie z wymogami archiwizacji dokumentéw, okreslonymi
wymogami programu, o ktdrym mowa w § 1 ust. 1 niniejszego regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg zasady
okreslone w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020", a takze przepisy Kodeksu

Cywilnego.
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